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Kovegy Kozség (")nkorményzata

Polgarmestere

49/2020. (XI. 18.) Polgarmesteri hatarozat

2012. évi belsé ellenérzési terv jovahagyasa

Kévegy Kozség Polgarmestere a katasztrofavédelemrsl és a hozza kapcsolodé egyes
torvények modositasarél szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében
foglaltakra tekintettel Kévegy Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének feladat- és
hataskorében eljarva az alabbi hatarozatot hozza:

Kovegy Kozség Polgarmestere igy dént, hogy az onkormanyzat és koltségvetési szervei,
valamint a kiils6 szervek tervezett ellenérzésére 5sszeallitott 2021. évi ellendrzési tervet az 1-
7. sz. mellékletben foglaltak szerint jovahagyja.

Kovegy, 2020. november 18.
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Galgobtkirle Kibbar Mbnd
polgdrmester

Hatarozatrol értesitést kapnak:

- Galgéezkiné Krobdk Maria polgarmester

- Csanadpalotai K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzbje
- Makdéi Polgarmesteri Hivatal — Bels6 ellenérzés

- Irattar



Koltségvetési és egyéb szervek listdja

Ktgvetesi szerv

mMqu: Onkormanyzat neve Az ellendrzés hatokodrébe tartozé szervek Koltségvetési és egyéb szervek cime PIR/Térzskonyvi
azonositéja
1 Ambrézfalva Kozség Onkormanyzata Ambrézfalva Kdzség Onkormanyzata 6916, Ambrézfalva Dézsa u. 1 357283
2 Ambrézfalva Kézség Onkormanyzata Ambrézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 6916, Ambrozfalva Dézsa u. 1 638650
3 Csan4dalberti Kézség Onkorményzata Csanédalberti Kézség Onkorményzata 6915, Csanadalberti, F6 u. 30 357261
4 Csanadalberti Kézség Onkormanyzata Csanadalberti Kbzoés Onkormanyzati Hivatal 6915, Csanadalberti, F6 u. 30 810760
5 Csanadalberti Kézség Onkorméanyzata Csanddalberti Térségi mNoo_._, mwmﬂm_umﬁ_.smzo_mz Onkormanyzati 6915, Csanadalberti, F6 u. 30 839637
6 Csanadalberti Kézség Onkorményzata Csanadalberti Térségi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat 6915, Csanédalberti, Fé u. 31 839648
7 Csanéadpalota Varosi O:xo_,smzﬁm» Csanadpalota Varosi Onkormanyzat 6913, Csanadpalota Kelemen L. tér 10 726874
8 Csanéadpalota Vérosi Onkormanyzat Csanédpalotai K6zds Onkormanyzati Hivatal 6913, Csanadpalota Kelemen L. tér 10 812072
9 Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Kelemen Laszlé Mivel6dési Haz 6913, Csanadpalota Szent Istvan u. 40 638265
10 Csanédpalota Varosi Onkormanyzat Csanadpalota Térségi Kéznevelési Onkormanyzati Tarsulss 6913, Csanédpalota Kelemen Laszl6 tér 10 815095
1 Csanédpalota Vérosi Onkorményzat EsangipgiomsFEriCe) Nopugly OTodarss Bcscie Hegbesl Hizss 6913 Csanadpalota Sirély u. 6. 816289
lgazgatasu Kdznevelési Intézmény
12 Csanadpalota Varosi Onkorményzat Varosi Konyvtar 6913, Csanadpalota Kalmény L. u. 6 638243
13 Csandadpalota Véarosi @:_Ao_.am:ﬁﬁ Csanédpalotai Szocidlis Intézmény és Gyermekjoléti Szolgalat 6913, Csanadpalota Kaimény L. u. 9 839626
14 Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Csanadpalotai Roman Nemzetiségi G:xozsuzﬁx 6913, Csanadpalota Kelemen L. tér 10 777117
15 Féldedk Kézségi Onkorményzat Féldedk Kozségi Onkormanyzat 6922, Foldeak Szent Laszl6 tér 1 354644
16 Féldeak Kézségi Onkormanyzat Foldeaki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 6922, Foldeak Szent Laszl6 tér 1 357447
17 Foldeak Kdzségi Onkormanyzat Foldeaki Gyermekmosoly Ovoda 6922, Féldedk Zarda u. 22 638100
18 Foldeak Kozségi Onkormanyzat Féldesk Térségi Szocidlis Egészségiigyi Gyermekjoléti és Ovodai 6922, Féldeak Szent LaszI6 tér 1 819291
Onkormanyzati Tarsulds
19 Foldedk Kozséqgi Onkormanyzat Foldeaki Egyesitett Egészsegiigyi és Szocidlis Intézmény 6922, Foldedk Zarda u. 2 638089
20 Kirdlyhegyes Kézség Onkormanyzata Kirdlyhegyes Kézség Onkorményzata 6911, Kirdlyhegyes Jokai u. 38 358576
21 Kovegy Kézség Onkormanyzata Kovegy kdzség Onkormanyzata 6912 Kdvegy, Kossuth u. 27. 357205
22 Nagyér Kézségi Onkormanyzat Nagyér Kézségi Onkormanyzat 6917, Nagyér Szabadsag u. 33 726962
23 Oféldedk Kozségi Onkormanyzat Oféldeak Kozségi Onkormanyzat 6923, Ofdidesk Bajcsy Zs. u. 2 357238
24 Pitvaros Kézségi Onkorményzat Pitvaros Kézséai Onkormanyzat 6914, Pitvaros Kossuth u. 30 726863
25 Pitvaros Kézségi Onkorményzat Pitvaras Térségi Ovodal, Egységes Ovoda-boicstdel Neveléei 6914, Pitvaros Kossuth u. 30 816696
: Intézményi Tarsulas
2% Pitvaros XON..mm@_ Onkorményzat - Tarsult Pitvaros Térségi Petdfi wmz.no_. z%_.A. N_mn:osom Ovoda, és Egységes 6914, Pitvaros Petéfi tér 1. 816717
Onkorményzatok Ovoda-Bélcsdde i}
27 Pitvaros _Aouwmm_ Onkorményzat - Tarsult Pitvaros Térségi Szélessavu _:ﬁ.o::m.;_xm_ Infrastruktdrat Uzemeltetd 6914 Pitvaros Kossuth u. 30. 824826
Onkormanyzatok Tarsulas
28 Pitvaros Kdzségi Onkormanyzat Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 6914, Pitvaros Kossuth Lajos u. 30 638209
29 Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata 6775, Kiszombor Nagyszentmiklési u. 8 726885
30 Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 6775, Kiszombor Nagyszentmiklosi u. 8 354709
31 Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata Kiszombori Szocidlis és Gyermekjdléti Intézmény 6775 Kiszombor Obébai u. 11. sz 638319




32 Kiszombor Nagjykézség Onkormanyzata Kiszombori Karatson Emilia Ovoda 6775, Kiszombor Jozsef A. u. 19 638308
33 Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6775, Kiszombor Nagyszentmiklosi u. 9 638320
34 Maké Varos Onkormanyzata Maké Véros Onkormanyzata 6900, Maké Széchenyi tér 22 726917
35 Mako Varos Onkormanyzata Makéi Polgarmesteri Hivatal 6900, Makd Széchenyi tér 22 354743
36 Maké6 Varos Onkormanyzata Makéi Ovoda 6900, Mako Erdélyi Plispdk u. 8 358356
37 Maké Varos Onkormanyzata Makoéi Egyesitett Népj6léti Intézmény 6900, Maké Béke u. 9 358279
38 Maké Varos Onkormanyzata Jozsef Attila Varosi Kényvtar és Mizeum 6900, Maké Dedk F. u. 2 638430
39 Makoé Véros Onkormanyzata Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6900, Maké Széchenyi tér 22 638463
40 Maké Varos Onkormanyzata Makoéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat 6900, Maké Széchenyi tér 22 638452
3 Maké Véros ﬁ..u:xoaam:_.._wmﬁm Maké Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa 6900, Maké Széchenyi tér 22 358729
Onkormanyzati Tarsulas Maké Varos és Térsége
42 Mak6 Varos Onkorményzata Szennyvizesatornazasanak és Szennyviztisztitdsanak EU-Kohézids 6900, Mako Széchenyi tér 22 358796
Alap Tamogatassal Térténd Megvalésitdsara
43 Makoé Varos Onkormanyzata Maké és Térsége lvovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas 6900 Maké Széchenyi tér 22. 773131




Makéi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa

Ellenérzési tervjavaslat

2021. évi belsd ellenérzési terv

3.

szamu melléklet

Ellendrzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja

Ellenérzési tervet megalapozoé kockdzat elemzés cime, idépontja: Kockiazatelemzés 2020. év

Az ellendrzés Sziikséges
o < i g Az litemezése, a 1étszam és
sor - P Ellenérizendé Az ellendrzés célja, , .. ., = . .
. Telepiilés Ellen6rzott szerv TR Azonositott kockazati tényezok ellendrzés jelentés munkanapok
SZam folyamatok ellenérzott idészak . L, i
tipusa elkészitésének szama
hatarideje
Ambrozfalva Ambrézfalva Ko6zség|Készpénzkezelés A pénzkezelésére]A pénzkezelési szabalyok kialakitdsa, a PénztdrjRendszer Helyszini ésl 1 18 7 szakértoi
Onkormanyzata rendjének vonatkozo elbirasok, [kezelése, pénzforgalmi rendje és védelméneklellendrzés  |dokumentaris nap
ellendrzése bizonylatok, szabalyozottsaga, munkakori leirasok teljes koriisége, ellenbrzeés.
dokumentumok  vizsgélat felelGsségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, A helyszinil
Ellenérzott idészak: 2021. pénztar ellendrzése, pénz szallitdsa, bizonylati ren cllendrzés
) betartdsa, operativ  gazdalkodassal kapcsolatos I \
i jogkorok betartisa, a befizetések nyilvantartasanak jitemezese: 20215
L. naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, ¢v IL-IIL negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, aj
készpénzallomany egyezdsége, a belsd|
kontrollrendszer biztositasa
Csanadalberti Csanédalberti Kozség]Készpénzkezelés A pénzkezelésérefA pénzkezelési szabidlyok kialakitisa, a PénztarjRendszer Helyszini és| 1 f6 7 szakértbi
Onkorményzata rendjének vonatkozd eloirasok,[kezelése, pénzforgalmi  rendje és védelménekiellendrzés  |dokumentaris nap
ellenérzése bizonylatok, szabalyozottsaga, munkakéri leirasok teljes koriisége, ellendrzés.
dokumentumok  vizsgélata feleldsségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, A helyszini
Ellenérzott id6szak: 2021. pénztar ellendrzése, pénz szallitdsa, bizonylati rend| ellendrzés
. betartasa, operativ  gazdalkodassal kapcsolatos| L. .
v jogkorok betartdsa, a befizetések nyilvantartdsanak ﬂ\:mBoNOmo_ Nom._.
2. naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, év IL-IIL. negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, af
készpénzallomany egyezdsége, a belsd
kontrollrendszer biztositasa




év

vezetése, a banki atutalasok kezelésére, kényvekben
torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer
mitkodtetése

év III. negyedév

Csanédpalota Csanadpalota Vérosi|Bankszamla A bankszamla kezelése A banki atutaldsok egyezOsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és|1 £6 13 szakértoi
Onkorméanyzat forgalom rendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellenérzés  |dokumentaris nap
lebonyolitassnak ﬂﬁc&wﬁo:mmmmv ésa védelmének szabalyozottsiga, a bevételi-kiadasi ellendrzés.
rendje hozz4 kapcsolédé bizonylatok szabalyszerlisége (alaki-tartalmi A helyszini
dokumentumok ellendrzése megfelel6sége), a kifizetések szabalyszeriisége, a ellenérzés
Ellenérzott iddszak: 2021 gazdalkodasi jogkorokrél naprakész nyilvantartas temezése: 2021
i ’ * Jvezetése, a banki 4tutaldsok kezelésére, konyvekben N . o
v torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer ¢v L-II. negyedév
miikddtetése
Foldeak Foldeak Kozségi|Bankszamla A bankszamla kezelése A banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és|1 16 14 szakértoi
Onkorményzat forgalom rendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellendrzés  |dokumentéris nap
lebonyolitdsinak  |szabélyozottsaga, és a védelmének szabilyozottsiga, a bevételi-kiadasi ellendrzés.
rendje hozzé kapcsolodo bizonylatok szabalyszeriisége (alaki-tartalmi A helyszini
” megfelelosége), a kifizetésck szabalyszeriisége, a P
dokumentumok ellendrzése azdilkodisi jogkorokrdl naprakész nyilvéntartés ellen6rzés
Ellenérzott idészak: 2021. |5 ! > Y fitemezése: 2021,




Kirdlyhegyes Kirlyhegyes KozseglHelyi adok, A helyi adokrl sz016  |A  képviseld-testiilet és a  torvényben|Rendszer Helyszini és| 1 10 8 szakértdi
Onkorményzata kovelésallomany |rendelet megalkotdsa, |megallapitott felsd adomérték Gsszhangja, afellendrzés  |dokumentaris nap
alakulésa bevezetése, az add helyi sajatossagok, az Onkormanyzati cllendrzés. N
mértékének gazdalkodas kévetelményei, az A helyszinij
. oz o . . < an ellendrzés
megallapitasa, a onkormanyzat az addalanyok teherviseld- dtemezése: 2021,
kedvezmény, a képességének figyelembe vétele, év L-1L negyedév
hatralékallomany, bevezetésének idGpontja, id6tartama, az
behajthatatlansag adodzas részletes szabalyai, helyi addpolitikal
kezelésének, kialakitdsa, a  helyi  addrendeletek
nyilvantartasanak az megalkotasa, a helyi mma_um,\mﬁw_
ellenérzése felhasznalasi célja, zarszdmadas keretébe
Ellendrzott idészak: torténé  tajékoztatds a helyi addkrdl,
2020/2021 év kedvezményekr6l, mentességekrdl és ezek
alakulasarol, az Onkormanyzati|
addigazgatasban-adék kezelése, beszedése,
hatralékok  behajtasa- a  hatékonysag,
eredményesség szempontjainak
érvényesiilése, a belsé kontrollok kiépitése
¢és miikodése.
Kovegy Kovegy Kozség|Leltarozasi és|A Leltarozasi Szabalyzat}A leltarozas rendjének megfelelé szabalyozasa, ajRendszer Helyszini és| 1 16 8 szakértdi
Onkormanyzata |selejtezési alapjan kiadott Leltarozasifleltérak megfeleld modon torténd eltkészitése, teljesjellenérzés | dokumentaris nap
tevékenység Utasitas és  Leltarozasi|kOrlsége, leltarozasi utasités, iitemterv kiadésa, ellendrzés.
Utemtervben foglaltak E:E.n.&w_mmmww Bam&m&woﬁwmw, _w_&a mo&:@.&&w:mﬁ A helyszini
, e g meghatarozasa, leltarfelvételének ~ modja, P
végrehajtésasnak, leltireltérésck meghllapitisa, rendezése, az eltérések Fllenbrzcs
valamint  a  folyamatot okainak megallapitasa, feleldsség megallapitisa, litemezése: 2021
megel626 selejtezés selejtezés rendjének szabalyozasa, a felesleges év L-IL negyedév
ellenérzése vagyontargyak folyamatos feltrdsanak rendje, w_
Ellen6rzott iddszak: 2020.{selejtezés lebonyolitasa, a selejtezés dokumentélasa,
évrdl késziilt leltar belsd kontrollrendszer biztositasa.




Nagyér Nagyér KozségifKészpénzkezelés A pénzkezelésérefA pénzkezelési szabélyok kialakitisa, a Pénztir]Rendszer Helyszini és| 1 £6 7 szakértdi
Onkorményzat rendje, vonatkozd eléirasok, |kezelése, pénzforgalmi rendje és védelméneklellendrzés dokumentaris naj
VN I— ra r . _» 1. . gror w
készletnyilvantartas |bizonylatok, szabélyozottsiga, munkakdri leirdsok teljes koriisége, ellenbrzés.
vezetése dokumentumok  vizsgalata mamo_ommmmw_ux_‘_mWoNﬁow Eo%ﬂwuvn_ﬁmom_ﬁm n.oa&w A helyszinil
Ellenérzott idészak: 2021. ﬁouNS,H ellenorzese, penz sza _SMP 1zonylatl rem ellen6rzés
A betartisa, operativ  gazdalkodassal kapcsolatos! it e 2021
eV jogkorok betartasa, a befizetések nyilvantartasanak ¢050N0mo. .
naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszerlisége, ¢v IL-IIL. negyedeév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, al
készpénzallomany egyezsége, a belsd|
kontrollrendszer biztositasa
Of6ldeak Ofcldedk  Kozségi|Bankszamla A bankszamla kezelése A negyedéves, mérlegjelentések,  készitéséred Rendszer Helyszini és| 1 18 7 szakértdi
Onkormanyzat forgalom rendjének vonatkozé  bels6  szabalyozas  kialakitdsa, alellendrzés  |dokumentéris nap
lebonyolitasanak szabélyozottsaga, és a s@mw&oémoﬁw ) Bﬂ_aﬁa_waomm_qo . <o~._ﬁwomo ellen6rzés.
rendje hozz4 kapcsol6dé feladatok,  cl6irisok betartisa, a mérlegjelentés A helyszinif
«._ . _falathmasztottsiga, fokonyvi konyvelési, analitikus P
dokumentumok ellendrzése ellendrzés

nyilvantartasi adatok megbizhatdsaga, egyezdsége,

Ellenérzott idészak: 2021. egyeztetés tényének dokumentalasa,

litemezése:  2021.

év mérlegjelentések hataridSre torténd elkészitése, al év IIL. negyedév
jogszabalyi elbirdsoknak megfelelé tartalommal]
torténé adatszolgaltatas, a bels§ kontrollrendszer]
biztositasa
Pitvaros Pitvaros Kozségi|Készpénzkezelés A pénzkezelésérefA pénzkezelési szabdlyok kialakitasa, a PénztérjRendszer Helyszini és| 1 f6 9 szakértbi
Onkorméanyzat rendje, vonatkozo eldirasok,[kezelése, pénzforgalmi rendje ¢és  védelménekiellendrzés  |dokumentéris nap
készletnyilvantartas |bizonylatok, szabalyozottsaga, munkakori leirasok teljes koriisége, ellendrzés.
vezetése dokumentumok  vizsgélata feleldsségi nyilatkozatok megléte, r&%ﬂ.ﬁmm&m n.g&n. A helyszini
Ellenérzott idészak: 2021. pénztar cllendrzése, pénz széllitdsa, bizonylati Rsﬁm_— ellendrzés
A betartdsa, operativ = gazdalkodassal  kapcsolato: . A
ev itemezeése:  2021.

jogkorok betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszerlisége,|
megalapozottsiga, a pénz Kkezelése, védelme, aj
készpénzallomany egyezdsége, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

év II-111. negyedév




Kiszombor Kiszombori ~ RomalOperativ A szabalyzatban és a A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok belsé Szabalyszeris|Helyszini és| 116 9 szakértbi
Nemzetiségi gazdalkodassal munkakori leirdsokban rendjének kialakitasa, jogszabalynak megfeleld égi ellendrzés | dokumentaris nap
Ozwondw:v&mﬁ osszefiiggd jogkordk  [rogzitésre keriiltek-e a szabalyozasa, a folyamatba épitett elozetes, utélagos ellendrzés.
szabalyozottsiga, gazdalkodassal dsszefiggd és vezetdi ellen6rzés funkcionalédsa, a jogszabélyokban A helyszini
kotelezettségvallalas, [jogkorok Ellendrzott id6szak: [rogzitettek szerint a ktgvetési gazdalkodas vertikalis ellendrzés
utalvanyozas, pénziigyi |2021. év folyamatainak betartésa, kotelezettségvallalas, | .
- . . i - o Al s itemezése:  2021.
10 ellenjegyzés, utalvanyozas, ellenjegyzés,érvényesités X ,
érvényesités és a szabalyozottsaga, a belsé kontrollrendszer biztositasa. ¢v IIL. negyedév
teljesitésigazolas
szabalyozasa és
gyakorlasa
Kiszombor Kiszombor Készpénzkezelés A pénzkezelésére]A pénzkezelési szabéilyok kialakitasa, a PénztirjRendszer Helyszini és| 1 16 9 szakértdi
Nagykozség rendje, vonatkoz6 elbi kezelése, pénzforgalmi  rendje és  védelménekiellenérzés  |dokumentaris nap
Onkorményzata készletnyilvantartas |bizonylatok, mchwGwNwsmmmP munkakdri _w_,&mow Ho__.am _,&ammm.ou ellenbrzés.
vezetése dokumentumok  vizsgélat @n_ommo% 3\__2_8%8‘_” Eom_‘oﬁwuw@_%om%:% n.g&ov A helyszini|
Ellen6rzott idoszak: 2021. ugNSw n:osaﬁmmm penz meESmP bizonylati rend ellenbrzés
, betartdsa, operativ  gazdalkodassal  kapcsolatos i ,
v jogkorok betartasa, a befizetések nyilvantartasanak ﬁ@B@N@wQ wom_.
11 naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, ov III. negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, aj
készpénzallomany egyezdsége, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Mako Mako Varos|Készpénzkezelés A pénzkezelésére|]A pénzkezelési szabdlyok kialakitisa, a PénztirjRendszer Helyszini és|1 16 21 szakértdi
Onkorményzata rendje, vonatkozo eloirasok, [kezelése, pénzforgalmi rendje és  védelménekfellendrzés  |dokumentéris nap
készletnyilvantartas |bizonylatok, szabdlyozottsiga, munkakori leirasok teljes koriisége, ellendrzés.
vezetése dokumentumok vizsgalata mo,_oammmm_ E\w_&wﬁ&ow Bom_‘&w, ro_%oﬁ.am_,am rendje, A rm_%m&zmﬁ
Ellenérzott id6szak: 2021. ngSw n:a:gﬁmmou pénz mN‘m::»m‘P bizonylati rend| cllendrzés
\ betartasa, operativ  gazdalkodassal kapcsolatosf . \
v iogkorok betartdsa, a befizetések nyilvantartasanak itemmezese: N‘S_.
12 |naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, ¢v I-IL negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, af
készpénzallomany egyezdsége, a belso|
kontrollrendszer biztositasa




Maké Makoi Egyesitett] Készpénzkezelés A pénzkezelésérejA peénzkezelési szabalyok kialakitasa, a Pénztir]Rendszer Helyszini és|1 6 17 szakértoi
Népjoléti intézmény [rendje, vonatkozd eldfrasok,(kezelése, pénzforgalmi rendje és  védelmének|ellensrzés  |dokumentaris nap
készletnyilvantartés [bizonylatok, szabélyozottsiga, munkakori leirdsok teljes koriisége, ellenérzés.
vezetése dokumentumok  vizsgélata felelosségi nyilatkozatok megléte, ro_v\aamm_‘am a.ou&ﬂ A helyszini
Ellenérzott idészak: 2021. pénztar ellenGrzése, pénz szallithsa, bizonylati rend cllendrzés
N betartasa, operattv  gazdalkodassal  kapcsolatos . ,
i jogkorok betartasa, a befizetésck nyilvantartisanak ltemezése:  2021.
13 naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszerlisége, év I negyedev
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, a
készpénzallomany egyezisége, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Maké Makéi Egyesitett| Elelmezési Az ENI keretén beliilfA konyha miikodésének szabilyozasa, az élelmezési Rendszer Helyszini és|1 16 17 szakértoi
Népjoléti intézmény [tevékenység miik6do "Bélcsédeitevékenyiség mitkodésehez szitkséges dokumentumok{eliendrzés  |dokumentaris nap
Bz6konyha" miikodéséne naprakész vezetése, a konyha Ew&-mmm m_m&BmmNﬂM ellendrzés.
” vizsghlata mo_n::wsgww\ m_m_mr SQN_EH\ Bnmmn_o_wmmmou K A helyszini]
Ellendrzott idészak: 2021 Otelez6 nyilvantartasok vezetése, az élelmezési ellenérzés
| feladathoz k6t6d6 munkakori lefrasok biztositasa. . .
év iitemezése:  2021.
év . negyedév
Mako Makoéi Ovoda Fokonyvi konyvelésfA  fokényvi  konyveléstfA fokonyvi konyvelés teljes koriisége, szamvitelre]Rendszer Helyszini és|1 16 21 szakértdil
& az analitikus|alatamasztd analitikus|vonatkozd  jogszabalyok, szdmlarendbe foglaltfellenérzés  |dokumentaris nap
nyilvéntartdsok  |nyilvantartasok biztositasa,|cl0irdsok ~betartésa, az analitikus = nyilvantartasok ellendrzés.
15 kapcsolata, naprakész vezetése meﬂ.ng_ _‘c&w_c&mwv m‘wwwaée_ ‘_aw:&ammm Bom‘mo_o_a A helyszini
egyezdségének Ellendrzott idoszak: 2021. m_mS:wmmNSmmv ey awawamr n@oNamw gi kbvetelmények cllendrzés
L A betartasa, megfelelésége, a belsé kontrolirendszer] . A
dokumentalasa év itemezése:  2019.

biztositasa

év IV. negyedév




4, szami melléklet

Maké Varos Onkorményzata

6900 Maké, Széchenyi tér 22.

Makoi Polgarmesteri Hivatal

Munkaidé Mérleg
Név
Nyergesné| Kalmar
So K. Erzsébet| Endre i
r belsé belsé Osszesen:
Sz ellenivez | ellendr
am Munkaidé elemek
1. INAPTARI NAPOK szama: 365 365 730
2. [MUNKAIDO ALAPOT CSOKKENTO TENYEZOK: 278 234 0 512
a) munkasziineti napok, szabadnapok 104 104 208
b) fizetett (innep 8 8 16
c) szabadsag 36 36 72
(atbtc)bsszesen: 148 148 296
ELMELETI munkaidé alap: 1. - (a+b+c) 217 217 0 434
d) betegség 7 7 14
e) munkaértekezletek: 23 0 23
- vezetdi értekezlet, bizottsagi, testileti tlések 9 0 9
- heti operativ program megbeszélése 14 0 14
f) szakmai képzés: 6 4 10
- 6nképzés 2 2 4
- bels6 képzés 2 2 4
- regionalis, orszagos képzés 2 0 2
g) egyéb munkaidét csékkents tényezék: 94 75 169
- vezetdi feladatok 50 0 50
- jelentések lezarasaval kapcs.feladatok ellat. 29 40 69
- tanulmanyi szabadsag és konzultacio 0 0 0
- alap- és szakvizsgara felkésziilés 0 0 0
- egyéb megbizasok, nyilvantartdsok vezetése 15 25 40
- tanulmanyut 0 0 0
- betanulasi idé 0 0 0
- id6jaras 0 0 0
-_egyéb, tanacsadoi tevékenység 0 10 10
3. |RENDELKEZESRE ALLO munkaidé alap : 1. - 2. 87 131 0 218
4. |TARTALEKIDO (elére nem tervezehet feladatokra): 18 26 44
5. |TERVEZHETG munkaidé alap: 3. - 4. 69 105 0 174

Maké, 2020. november 10.
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